CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAO BI HOANG THACH Poc ldp — Tu do — Hanh phiic
S6: 01/2023/QC-BPHCD Hai Duong, ngay 9 thang 6 ndm 2023
QUY CHE

LAM VIEC TAI PAI HQI PONG CO PONG NAM 2023
CONG TY CO PHAN BAO Bi HOANG THACH

- Can ctr Luat Doanh nghiép ndam 2020, Luat sta ddi Luéat Doanh nghiép
niam 2022 va céc van ban huéng dan thi hanh;
- Cian cir vao Piéu 1& t6 chirc va hoat dong ciua Cong ty C6 phan bao bi
Hoang Thach;
Hoi dong Quan tri xdy dung quy ché, nguyén tic lam viéc, tng xu, biéu
quyét trong Dai héi nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Muc dich

- Quy dinh nay nhim dam bao cho Pai hoi dong cd doéng nam 2023 cia
Céng ty C6 phin Bao bi Hoang Thach din ra ding trinh tu theo chwong trinh
lam viéc da dugc Pai hdi thong qua; cac nguyén tic ung xu, biéu quyét tai Pai
héi dién ra dung quy dinh.

- Nghi quyét ctia Pai hoi ddng c6 déng thé hién y chi thong nhét ctia Pai hoi,
dap mg nguyén vong, quyén loi clia ¢6 dong va ding theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh.

Piéu 2: Pi twong ap dung

T4t ca céc cd dong, dai dién c6 dong tham du Pai hdi ¢6 déng Coéng ty Co6
phin Bao bi Hoang Thach phai tuén thi cac quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1¢
cua Cong ty va cac quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 3: Tinh hiéu lwc

Quy ché nay dugc ap dung tai Pai hoi dong cb déng nam 2023 ciia Cong ty
Cb6 phan Bao bi Hoang Thach.

II. PIEU KIEN TIEN HANH DAI HOI

Piéu 4: Piéu kién tién hanh Pai hoi

Theo Luét doanh nghiép va Piéu Cong ty, Pai hoi ¢6 dong Céng ty duoc
tién hanh khi c6 téng sé dai biéu tham du dai dién it nhat 51% tong s6 cd phan
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¢6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong cua Cong ty CH phan Bao bi Hoang
Thach.

III. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM DU DPAI HOI

Piéu 5: Diéu kién ¢ dong tham duw Dai héi.

T4t ca cac cb déng ctia Cong ty theo danh séch chét dén hét ngay 9/5/2023
c6 quyén tham du Pai hoi dong ¢ déng; hodc uy quyén cho dai dién ctia minh
tham du theo quy dinh ctia quy ché nay va quy dinh ctia phap luét.

Diéu 6: Quy dinh vé ny quyén.

1. Cac cb dong c6 quyén tham du cudc hop Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh cua phap luat cé thé ty quyén cho c4 nhan, t6 chic dai dién tham du.
Trudng hop ¢ nhiéu hon mét nguoi dai dién theo ty quyén thi phai xéac dinh cu
thé s6 ¢6 phéan va sb phiéu bau duoc ty quyén cho mdi ngudi dai dién.

2. Viéc ty quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cb dong phai lap
thanh vin ban theo mau cua Cong ty va phai c6 chit ky giri vé cong ty theo quy
dinh.

Pi¢u 7: Quyén va nghia vu ciia cac co dong tham dw Pai hdi.

7.1 Quyén ciia cic c6 dong tham du Pai hdi.

- Puoc truc tiép tham du hodc ty quyén cho ngudi khac tham dy Pai hoi
bing vin ban iy quyén theo mau ctia Céng ty.

- Puoc thao ludn va biéu quyét tit ca cac van dé thudc thAm quyén cua Dai
hoi theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, cac van ban phap luéat co lién quan va
Diéu 18 ctia Céng ty.

- Khi tham du Pai hoi mdi cb dong, dai dién cd dong s& duge Ban té chic
Pai héi phat truc tiép 01 Thé biéu quyét c6 in ho tén c6 dong, ma sb c6 dong/ma
s6 du hop, s6 ¢ ph:?m s& hitu hodc dai dién so hitu, c6 déng dau treo cua Cong
ty dung dé biéu quyét tai Pai hoi.

- Puoc Ban tb chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Pai hoi.

- Pugce nhan hd so tai liéu, giéy to phuc vu Dai héi.

- Cb déng da dang ky tham du Pai hoi nhung dén mudn c6 quyén ding ky
ngay va sau d6 cé quyén tham gia va biéu quyét ngay nhung Chii toa khong c6
trach nhiém dimg Dai hoi dé cho nhiing c6 déng nay ding ky. Két qua biéu
quyét cac vain dé trude khi dai biéu d6 dén tham du s& khong bi anh hudng. Ban
kiém phiéu c6 trach nhiém céng sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tai Pai hoi dé
tinh ty 16 thong qua cic ndi dung biéu quyét & phan sau.

- Cac cb dong khong ding ky tham du Pai hoi theo quy dinh ma dén du thi
¢ quyén tham dy Pai hoi nhung khong ¢é quyén biéu quyét va Ban to chirc Pai
hoi khong cé trach nhiém cung cip ddy di cac tai lidu lién quan dén Pai héi cho

cac co dong do.




7.2 Nghia vu ciia ¢6 dong tham dv Pai hoi.

- Cb d6ng phai diang ky du Pai hoi véi Cong ty theo mau giri kém thong bao
moi du Pai hoi ¢b dong.

- Tuan thu ding theo céc quy dinh clia Luit Doanh nghiép, Piéu 18 cong ty
va Quy ché nay.

- Pén du Pai héi dung gid, mang theo gidy td tiy than theo yéu ciu cua Ban
t6 chirc Pai hoi.

- Khong hut thubce 14 va st dung dién thoai trong Pai hoi.

- Ngudi duge ty quyén tham du Pai hdi khéng duoc ty quyén tham du Dai
héi cho nguoi thir ba.

- Tuén tht cac quy dinh ctia Ban t chirc, ctia Chu toa diéu hanh Dai hdi, ton
trong két qua Iam viéc ctia Pai hoi, tmg xir vian minh, lich su, khéng giy mét trat
ar

Piéu 8: Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Poan chi tich.

- Poan Chi tich ¢6 03 ngudi: Gém Chu tich Hoi dong Quan tri va 02 thanh
vién do Pai hoi bau ra. Cha tich Hoi déng Quan tri la Chu tich Poan Chu tich va
la nguoi Chu toa Pai hoi.

- Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

+ Diéu hanh céc hoat dong clia Pai hdi c6 dong Cong ty theo chuong
trinh du kién cua Hoi d(‘“)ng Quan trj d4 dugc Pai hodi cd dong thong qua;

+ Hudng dan cac dai biéu thao luin céc ndi dung c6 trong chuong trinh
Pai hoi;

+ Trinh du théo, két luan nhitng vAn dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

+ Tré 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu céu;

+ Giai quyét cac van dé phat sinh trong qué trinh Pai hoi;

- Nguyén tic lam viéc cua Poan Chu tich: Poan Chu tich lam viéc theo
nguyén tic tap thé, tip trung, dan chii, quyét dinh theo da sd.

- Chu toa Pai hoi c6 dong c6 quyén thuc hién cac bién phép can thiét dé diéu
khién cudc hop theo chuong trinh d3 duogc théng qua mét cach hop ly, c6 trat tu.

Piéu 9: Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky Pai hoi:
- Ban Thu ky Pai hoi gébm 02 ngudi do Pai hdi bau ra.
- Nhiém vu va quyén han cua Ban Thu ky:
+ Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Pai hi.
+ Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu ctia dai biéu.
+ Soan thao Nghi quyét Dai hoi.
+ Lap, trinh bay va thong qua Bién ban Pai hoi.
+ Hb trg Chil toa cong b thong tin lién quan dén cudc hop DPai hoi cd




dong va thong bao dén céc ¢ déng theo diing quy dinh phép luat va Didu 18 cua
Cong ty.

Piéu 10: Ban kiém tra tw cich cb dong:

- Ban kiém tra tu cach c6 dong tai Pai hoi gdm 01 Trudng ban va 02 thanh
vién do Dai héi bau ra, chiu trach nhiém truéc Doan Chi tich, trude Pai héi cb
dong vé nhiém vu cua minh.

- Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach c¢b dong.

+ Tiép nhan gidy t& can thiét mang theo cua ¢ déng, dai dién cb dong dé
kiém tra tinh hop 1& va déi chiéu vé6i danh sach c6 dong, dai dién cd dong co
quyén du hop.

+ Kiém tra tu cdch va tinh hinh ¢ déng, dai dién c6 déng dén du hop.

+ Trudng Ban kiém tra tu cach ¢ dong béo céo véi Dai héi tinh hinh ¢d
dong, dai dién c6 déng du hop. Néu cudce hop cb sb lugng c6 dong, dai dién cb
dong du hop dai dién cho it nhét 51% tdng sb c6 phan c6 quyén biéu quyét tham
du thi cude hop Pai h6i dong c6 dong Cong ty duoc tién hanh.

Piéu 11: Ban kiém phiéu va bau cir:

Ban kiém phiéu biéu quyét va bau cir gom 01 Trudng ban va 4 thanh vién do
Pai hoi bau ra. Ban kiém phiéu biéu quyét va bau ctr ¢6 trach nhiém:

- Phé bién thé 1& va cac nguyén tic biéu quyét, bau ctr.

- Xem xét va bao cao vo1 Pai hoi quyét dinh nhiing trudong hop vi pham thé
1é bidu quyét, bau cir hodic don tir khiéu nai v& biéu quyét, bau ctr.

- T6 chire kiém phiéu biéu quyét va bau ci.

- Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét, bau cir cta céc ¢b dong, dai dién co
dong tai Pai hoi.

- Xéc dinh két qua biéu quyét ctia Pai hoi dbi voi timg van dé duge biéu
quyét theo thé 18 biéu quyét tai Pai hoi, cong bd két qua biéu quyét.

- Xac dinh két qua bau clr thanh vién HPQT, BKS, céng bd két qua bau ct.

- Giao két qua kiém phiéu biéu quyét cho Poan chu tich hodc Thu ky Pai
hoi.

IV. TIEN HANH PAI HOQI

Piéu 12: Ni dung tién hanh Pai hdi.

Pai hoi sé lan luot thao ludn va thong qua cac ndi dung sau:

1. Théng qua nhan sy Poan Chu tich, Ban thu ky, Ban kiém tra tu cach co
déng, Ban kiém phiéu.

2. Thong qua chuong trinh va Quy ché lam viéc tai Dai hoi.

3. Thong qua bao céo két qua kiém tra tu cach cd dong tham du dai hoi.

4. Thoéng qua Bao cdo két qua san xuét kinh doanh va thuc hién cdc nhiém
vu nim 2022. Ké hoach SXKD nim 2023.




5. Théng qua Béo céo hoat dong cuia HDQT nhiém ky 2018-2023.

6. Thong qua Béo cdo hoat dong ctia Ban kiém soat nhiém ky 2018-2023.

7. Théng qua T trinh sira ddi, bd sung céc vin ban quy pham néi bo (Piéu
1€, Quy ché ndi b, Quy ché hoat dong HPQT).

8. Théng qua Bao cdo tai chinh nim 2022 di dugc kiém todn va nhin xét

ctia kiém toan vién céng ty TNHH kiém todn An Viét vé B4o cdo tai chinh

cua cong ty.

9. Théng qua to trinh lya chon don vi kiém toén Béo cdo tai chinh nim 2023

10. Théng qua t& trinh phuong 4n phéan phéi loi nhuén nam 2022.

11. Thong qua T¢ trinh muc thu lao HoOi déng quan tri, ban kiém soat 2022;
K& hoach :thu lao nam 2023 )

12. Bau HDQT, Chu tich HPQT, BKS, Trudng ban kiém soat nhiém ky
2023-2028.

13.Thong qua bién ban dai hoi.

Piéu 13. Biéu quyét thong qua cic vin dé tai Dai hoi.

- Mdi ¢b phf‘?m s¢ hitu hodc dai dién so hitu tng véi mét don vi biéu quyét.

- Céc cb dong, dai dién cb dong biéu quyét bang hinh thic gio Thé biéu
quyét. M&i van dé duoc dua ra trude Dai hoi thude thim quyén cua Pai hoi c¢b
dong déu duoc xin y kién bidu quyét theo trinh tu: Tdn thanh; Khong tan
thanh; Khong cé y kién.

- M&i noi dung khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cd dong hodc dai dién
cb déng chi duoc gio Thé bidu quyét 01 lan.

- Ban Kiém phiéu Dai héi s& kiém tra s6 thé tdn thanh, khéng tin thanh,
khong cé y kién cia timg ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan, théng ké va
bao cdo két qua biéu quyét cho Poan chu tich va Thu ky Dai hoi.

Diéu 14: Phat biéu tai Pai hji

Pai biéu tham dy dai hoi khi mubn phat biéu y kién phai duoc su déng y
cua Poan Chu tich Dai hoi.

Pai biéu phat biéu ngin gon va tap trung vao nhiing ndi dung trong tdm
can trao ddi, pht hop véi ndi dung chuong trinh da duoc Dai hoi théng qua hodc
glri y kién bang vin ban cho Ban Thu ky dai héi tdng hop bdo cédo Poan Chu
tich.

Poan Chu tich Pai hoi s& sip xép cho dai biéu phat biéu theo thir ty dang ky,
ddng thoi giai dép cac thic mic cia c6 déng tai Pai hoi hodc ghi nhan tra 151 sau
bang vin ban.

Piéu 15. Bau cir thanh vién HPQT, BKS.

Viéc bau ctr thanh vién HPQT, thanh vién BKS duoc thuc hién theo Quy
ché bau cir thanh vién HPQT va BKS nhiém ky 2023-2028 dugc Dai hdi ddng
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cb dong biéu quyét théng qua tai Dai hi.

Piéu 16: Thong qua Nghi Quyét Pai hoi co dong.

Cin ctr vao Pidu 1é Cong ty va quy dinh cta Luat Doanh nghiép céc quyét
dinh, nghi quyét cua DPai hoi déng cd dong duoc thong qua tai cudc hop khi co
du céac diéu kién sau day.

+ Pugc s6 ¢b dong dai dién trén 50% tong sb phiéu bidu quyét cta tit ca cb
déng tham du va biéu quyét tai cudc hop tén thanh.

+ Pbi véi mot sb quyét dinh khac quy dinh trong Didu 1& ciia Céng ty thi
phai dugc sé co dong dai dién tir 65% tong s phiéu biéu quyét cua tat ca cb
dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

Céc véan dé da dugc Dai hoi cb dong biéu quyét théng qua theo quy dinh trén
Cong ty t6 chirc trién khai thuc hién.

Céc van d& khong duoc Pai hoi c6 dong biéu quyét thong qua hodc cé y
kién khac s& dugc giai quyét theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh va Diéu 1é
Cong ty.

V. KET THUC PAI HOI

- Cac noi dung tai Pai hoi phai dugc Thu ky DPai hoi ghi vao Bién ban Dai
hoi mot cach dﬁy dt va trung thuc. Bién ban Pai hoi 1a co sé dé dua ra Nghi
quyét ctia Pai hoi.

- Bién ban Dai hoi phai dugc doc va thong qua trudce khi bé mac Pai hdi.

- Céc ndi dung khéng duge quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi 4p dung theo
Luét Doanh nghiép, c4c vin ban hién hanh phap luit ctia Nha nudc va Diéu 1é
Cong ty.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duge Pai hoi cb doéng Céng ty biéu
quyét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI

~CHU TICH

B ST




		2023-06-10T15:31:20+0700
	CÔNG TY CỔ PHẦN BAO BÌ HOÀNG THẠCH




